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Clean Up

Nettoyons nos données

Pour un monde numérique propre

Obsolète ou Inutile ?

Supprimer les applications devenues 

Obsolètes ou Inutiles de son 

smartphone ou PC pour un gain de 

performance. Elles consomment 

potentiellement de la mémoire, de 

la puissance et de la bande passante 

même si inutilisées. 

Ensemble pour les fichiers communs
Organiser une réunion physique ou virtuelle 

des collaborateurs le grand nettoyage des 

espaces communs pour un gain en efficacité.. 

Supprimer les doublons, organiser les dossiers, 
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Chaque fichier à sa place
Définir une arborescence 

claire permet un gain en 

temps dans la recherche 

d'information. Limitez les 

dossiers imbriqué les uns 

dans les autres. 

Des règles de nommages
Définir une charte de nommage 

pour un gain en efficience :

• générale stricte pour les fichiers 

commun;

• allégée pour les fichiers de 

travail. 

Garder les bonnes habitudes
Mettre en place une vérification 

régulière des règles établies et un 

processus d’amélioration continue pour 

maintenir les bonnes habitudes et notre 

satisfaction d’un espace virtuel propre.

Alors que nous sommes tous confinés à la maison au chômage technique, 

pourquoi ne pas profiter ces moments pour nettoyer nos espaces 

numériques en ligne, nos smartphone, nos PC, … 

La Fédération Française des Télécoms appelle au civisme numérique en vue du 

confinement de la France dans le cadre de la pandémie de COVID-19
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